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ATO N° 11, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ATO N° 11, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Institui o Plano Anual de Contratacbes (PAC) da Camara
Municipal de Itapolis/SP.

CONSIDERANDO a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de licitacédo e
contratacao para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de editar o plano de contrata¢cdes no &mbito do Poder Legislativo municipal;

PROFESSOR ANTONIO CRUZ, Presidente da Camara Municipal de Itapolis - SP, no uso de suas atribuicbes
legais RESOLVE EXPEDIR O SEGUINTE ATO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Com objetivo de cumprir o disposto no inciso VIl e §1°, artigo 12, da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, fica instituido o Plano Anual de Contrata¢ées (PAC) que é o documento que consolida todas
as compras e contratacbes que a Camara Municipal de Itapolis pretende realizar ou prorrogar, no ano
seguinte, e contempla bens, servicos, obras e solu¢cfes de tecnologia da informacéo.

Art. 2° O plano de contrata¢des anual serd elaborado conjuntamente pelas areas responsaveis
pelas compras do Poder Legislativo.

Art. 3° A elaboracao do plano de contratacdes anual do Poder Legislativo de Itapolis tem como
objetivos:

| - racionalizar as contratag@es, a fim de obter economia de escala, padroniza¢do de produtos e servicos e
reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e outros
instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboracéo da lei orcamentaria;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e
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V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

Art. 4° Para os fins deste Ato consideram-se as nomenclaturas dispostas no Art. 2°, do Decreto
10.947, de 25 de janeiro de 2022, a saber:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisao indicado formalmente como responséavel por
autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacgédo de despesas realizados no &mbito da Camara;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens,
servigos e obras e requeré-la;

IIl - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilacéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que fundamenta o plano de contratacfes anual, em
gue a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - plano de contratacBes anual - documento que consolida as demandas que a Camara Municipal de Itapolis
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contratagcbes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacédo e pelo
acompanhamento das acbes destinadas as contratacdes, no ambito da Camara Municipal de Itapolis.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, detenha conhecimento técnico-operacional

sobre o0 objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacao
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos.

§ 3° As areas requisitantes serdo os departamentos do Poder Legislativo.

Art. 5° Por meio do Plano Anual de Contratacfes sera possivel consolidar as demandas da
Camara Municipal, agrupéa-las por natureza de objeto, realizar um cronograma estratégico das licitacdes e
comunicar ao mercado fornecedor o que esta Casa Legislativa pretende contratar no préximo exercicio

financeiro.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PAC

Art. 6° O PAC sera elaborado até o vigésimo dia do més de dezembro e devera conter todas as
contratac6es, bem como prorrogacdes contratuais que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o requisitante devera elaborar o
documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descricdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual,
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IV - estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento simplificado, através de
regulamento especifico;

V - indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - nome da area requisitante com a identificagéo do responsavel.

Paragrafo unico. Os documentos de formalizacdo de demandas deverdo ser elaborados de acordo com o
objeto da contratagcédo podendo ser elaborado mais de um DFD por requisitante.

Art. 8°. Encerrado o prazo previsto no art. 6°, o responsavel pelo setor de compras do Poder
Legislativo consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de mesma
natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢cos de contratacéo e & economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacfes anual, observado o disposto no art. 3°; e

Il - elaborar o calendario de contratac¢éo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada
para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

Art. 9°. Apds consolidadas as demandas, o plano de contratacdes anual serd submetido ao
Presidente da Camara para aprovacéo ou reprovacao das contratacdes nele previstas.

81° O Presidente da Camara poderd reprovar itens do plano de contratacfes anual ou devolvé-lo ao setor de
contratacdes, se necessario, para realizar adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas.

§2° O plano de contratacdes anual aprovado pelo Presidente da Camara sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas.

Art. 10. Excepcionalmente o PAC do exercicio de 2023 sera disponibilizado, no sitio eletrdnico
da Camara, até o final do més de dezembro de 2023, apenas para ciéncia das aquisi¢cdes realizadas pelo
Poder Legislativo ao longo do ano.

Art. 11. O PAC da Camara Municipal de Itapolis podera ser revisado por meio de inclusao,
exclusao ou redimensionamento de itens sempre que se fizer necessario, de acordo com a realidade desta
Casa.

Paragrafo Unico. Os ajustes no PAC serdo realizados na versao eletronica disponivel no sitio,
devendo constar a data da Ultima atualizagéo.

Art. 12. Qualquer alteragédo no PAC devera ser aprovada pelo presidente da Camara Municipal.
Art. 13. As contrata¢Bes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverédo ser

justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas
ao plano de contratacfes do ano subsequente.
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CAPITULO Il
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 14. S&o areas requisitantes da Camara Municipal de Itapolis:

|. Diretoria Geral;

Il. Procuradoria Legislativa;

lll. Secretaria da Camara

IV. Tesouraria;

V. Contabilidade/Recursos Humanos;

VI. Controladoria Interna;

VII. Departamento de Servicos Gerais;

VIII. Departamento de Comunicacgao;

IX. Ouvidoria;

X. Departamento de Tecnologia da Informacé&o.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A partir da vigéncia deste ato, os novos procedimentos de contratacdo/aquisi¢ado serdo
autuados ou registrados em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

Art. 16. Os casos omissdo serdo apreciados e dirimidos pela Presidéncia da Camara Municipal
de Itapolis.

Art. 17. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

Itdpolis, em 21 de dezembro de 2023.

Anténio Cruz
Presidente da Camara

Publicacdo N.°: 283

ATO N° 12, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

ATO N° 12, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispbe sobre apresentacdo do Plano Anual de Contratacdes
da Camara Municipal de Itapolis para o exercicio de 2024.
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CONSIDERANDO a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de licitacédo e
contratacao para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no Ato 11, de 21 de dezembro de 2023 e a necessidade de a Camara Municipal
de Itapolis divulgar seu Plano de Contratacfes referentes aos exercicios de 2023 e 2024;

PROFESSOR ANTONIO CRUZ, Presidente da Camara Municipal de Itapolis - SP, no uso de suas atribuicbes
legais RESOLVE EXPEDIR O SEGUINTE ATO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica apresentado o Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal de Itapolis para o
exercicio de 2024, conforme anexo Il.

Art. 2° Ficam divulgadas as aquisi¢des e contratacdes realizadas pelo Poder Legislativo no ano
de 2023, conforme anexo I.

Art. 3. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.
Itapolis, em 22 de dezembro de 2023.

Antbénio Cruz
Presidente da Camara

Publicacao N.°: 285
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